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僱主網上服務指南



體驗強積金網上服務
宏利僱主網上服務讓您透過安全的網上平台，隨時隨地更有效率地處理強積金的行政工作。

您可: • 直接更新成員資料

• 透過供款捷算系統，只需幾個步驟即可完成遞交強積金供款資料。供款資料會及時處理，不單省卻郵遞時間，更	
	 減少浪費紙張，有助環保

•  以僱員電子登記處理強積金僱員登記

• 透過現金戶口結存及供款分配總結中查看帳戶資料

• 於計算差異報告回覆及確認供款資料以更正出入

瀏覽www.manuli fe.com.hk，於右上角按	
「登入」並選擇「僱主登入」進入登錄程序。	
宏利客戶號碼載於每月帳戶報表。索取	
密碼，請選擇「索取您的私人密碼」及提交	
所需資料，新密碼會在5個工作天內寄往	
您的公司通訊地址。

為進行雙重認證，客戶需於宏利登記流動	
電話號碼及電郵地址，以確保您每次於	
客戶網站登入帳戶時，均可以收到我們	
向您發送的一次性密碼。

您只須輸入成員的最新資料，即可更新成員	
記錄，簡便非常，無須書面通知。

您可更新有關入息及底薪、選取預設的	
自願性供款計算方式及申報僱員終止	
受僱#。

更新成員資料

登入步驟

# 如涉及長期服務金或遣散費，您必須提交「僱員終止受僱通知書」紙本表格。請列印及	
	 填妥表格，並將已簽署的正本連同所有有關所需資料郵寄至宏利作進一步處理。



供款捷算系統是一個網上平台，為讓您可以簡單易用地編製及提交付款結算書。系統會自動計算強積金供款，大大減少計算失誤。
您可直接於網上提交供款資料，並設定交易的直接轉帳日期。	提交資料僅需數個步驟：

「供款捷算系統」提交供款資料

*除非自願性供款是以底薪計算，否則「底薪」一欄無需輸入。

點選參考編號可查看及列印已遞交之資料
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檢視並更新有關入息及底薪*以供計算

01
選擇並確定支薪期，您可申報過去兩個
財政年度的供款資料

檢視系統自動計算所得的強積金供款

04
完成提交，並取得參考編號

已登記之成員

A
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選取「遞交供款-	尚未登記之新成員」，
並點選「加入新成員記錄」

輸入成員的個人資料及有關資料

檢視計算所得的強積金供款

完成遞交，並取得參考編號

未登記之新成員

如果您早前已加入新成員記錄，您可按此繼續為尚未登記之新成員遞交供款資料。

B

B

備註：請緊記為有關僱員於受僱日起六十天內登記強積金計劃。

點選參考編號可查看及列印已遞交之資料C

C



經供款捷算系統成功提交強積金供款資料後，您可
列印供款通知書，以向僱員提供有關資料。

列印供款通知書

您亦可透過現金戶口結存檢視帳戶交易。此外，於供款分配總結內，可按支薪期或個別成員檢視及列印過去24個月的供款	
分配記錄。

更多功能

您可掃瞄二維碼觀看示範影片，	
以了解更多有關網上服務的功能。

僱主的定期報表及結單大部份均可見於我們的網頁，
方便僱主適時取閱。

於「帳戶管理」欄內選擇「電子結單服務設定」，選用	
「收取電子結單」取代郵寄結單省卻郵遞傳送。如您	
已於宏利登記電郵地址，當最新的報表及/或結單	
上載後，您會經電郵收到我們的電子提示訊息。

電子結單服務設定

您可點選「邀請僱員」然後輸入僱員初步資料，系統	
將會自動邀請並提醒相關僱員完成電子登記。

僱員電子登記

掃瞄此二維碼	
了解更多。



由宏利人壽保險 (國際) 有限公司 (於百慕達註冊成立之有限責任公司)刊發。

如欲參閱宏利之私隱政策，閣下可瀏覽宏利網站，網址為www.manulife.com.hk。
閣下並可要求宏利避免使用閣下的個人資料作直接促銷之用途，如有此需要，請致函宏利的個人資料主任，地址為香港九龍觀塘偉業街
223-231號宏利金融中心A座22樓。 EB
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